Handleiding voor het gebruik van de Word-documentsjablonen in Water

Er zijn drie sjablonen:

· Kampr.doc 
voor de kamprechtersbriefjes

· Loting.doc 
voor de kamprechtersloting (2 kolommen)

· Uitslag.doc 
voor het opmaken en uitgeven van uitslagen (behorend bij het programmaboekje).

Kamprechtersbriefjes

Maak in Water de kamprechtersbriefjes aan. 

Start Word op.

Open het document kampr.doc.

Er verschijnt een leeg scherm

Klik in de taakbalk op Extra en selecteer Macro, Macro’s
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Selecteer bij Marcro’s in: kampbr.doc (document)

Selecteer de macro kampbr
Klik vervolgens op Bewerken
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Onderstaand scherm verschijnt:


Wijzig het pad in de eerste zwarte regel C:\knrbdata\ARB03\print in G:\knrbdata\naam van eigen evenement\print.
Sluit het venster met het kruisje. 

Keer terug naar het lege document.

Klik op ALT+K om de macro uit te voeren of als dat niet lukt, Extra, Macro, Macro’s, Uitvoeren

Print de kamprechtersbriefjes en ze zijn klaar voor snijden of knippen.

Kamprechtersloting

Maak in Water de loting aan (lotmlr).

Open het document loting.doc.

Er verschijnt een leeg scherm

Pas zelf de koptekst aan met de naam van het evenement. 

Pas op dezelfde wijze als bij de kamprechtersbriefjes het pad aan in de macro.

Klik op ALT+L om de macro uit te voeren of als dat niet lukt, Extra, Macro, Macro’s, Uitvoeren

Print de loting. 

Uitslagen 

Maak in Water een werklijst aan voor de gehele dag. 

De uitslagen worden automatisch in water aangemaakt.

Open het document uitslag.doc

Er verschijnt een leeg scherm

Pas zelf de koptekst aan met de naam van het evenement. 

Pas op dezelfde wijze als bij de kamprechtersbriefjes het pad aan in de macro’s uitslag1 en uitslag2 aan.

Nu is het iets meer werk dan bij de vorige documenten

Ga naar Extra, Macro, Macro’s

Selecteer uitslag1. Klik op Uitvoeren. 

Er wordt nu een werklijst ingevoegd en aangepast. 

Als deze compleet op het scherm staat is het verder heel eenvoudig. 

Klik op Ctrl+ Home om weer terug te gaan naar het begin van het document. 

Klik op ALT+U om de macro uit te voeren of als dat niet lukt, Extra, Macro, Macro’s, selecteer uitslag2 en klik op Uitvoeren

Print de pagina als deze vol is. 

Probleemoplossen

Als de macro’s niet werken met de Alt-toets kan je deze alsnog toewijzen aan het document.

In het voorbeeld ga ik uit van het document Loting, waar we Alt+L willen toewijzen. 

Kies in de taakbalk Beeld, Werkbalken en selecteer onderaan Aanpassen.
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Kies Toestenbord
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Vul in bij Druk op de gewenste sneltoets: Alt+L

Selecteer op precies dezelfde wijze als hierboven is weergegeven. 

Klik op Sluiten.

Je kunt hetzelfde doen voor kamprechtersbriefjes (alt+K) en Uiitslag2 (alt+U). 
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